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ACTA No. 002 

NOMBRE DEL COMITÉ O DE LA REUNIÓN: 

REUNION EQUIPO EJECUTOR LINEA DE COCINA Y TURISMO 

ARTICULACION DEL SENA CON LA EDUCACION MEDIA 

 

CIUDAD Y 

FECHA: 

 

Neiva, 12 de marzo de 

2026 

HORA 

INICIO: 

10:00 AM 

 

HORA FIN: 

12:00 AM 

 

LUGAR Y/O 

ENLACE:  

 

https://teams.microsoft.co

m/ meet/281754942990 

0?p=nIRARoMqU60Ohdo

3rk 

DIRECCIÓN / REGIONAL / CENTRO:   

Centro de la Industria, la empresa y los 

Servicios, Sena Regional Huila 

AGENDA O PUNTOS PARA DESARROLLAR: 

1. Saludos 
2. Estados de fichas de grado 11 y 10 
3. Horarios establecidos 
4. Seguimiento a Competencias y RAPS según línea de tiempo. 
5. Asuntos Varios 

OBJETIVO(S) DE LA REUNIÓN: 

Realizar reunión del equipo ejecutor de la Línea Cocina y Turismo, para dar a conocer las 

novedades del proceso formativo del mes de febrero 2026. 

DESARROLLO DE LA REUNIÓN 

 

1. Saludos 
 

Se inició la reunión con los siguientes instructores: Martha Tovar, Angelica Gómez y Adriana 
Cifuentes en la oficina de la psicóloga de la I.E INEM. 
 

1. Estados de fichas de grado 11 y 10 
 

INFORMACIÓN DE LAS FICHAS DE GRADO 11 ASIGNADAS A CADA INSTRUCTORA. 

 

ITEM FICHA MUNICIPIO I.E INSTRUCTOR Activos 
Observaciones 

del mes 

 

1 

 

3153907 

 

NEIVA 
INEM 

JULIÁN 
MOTTA 
SALAS 

MARTHA 
TOVAR 

CUELLAR 

 

28 

1 Retiro voluntario 
1 Retiro pendiente 

 
2 

 
3161182 

 
NEIVA 

RODRIGO 
LARA 
BONILLA 

MARTHA 
TOVAR 

CUELLAR 

 
18 

7 Retiro voluntario 
5 Retiro pendiente 

3 3161440 NEIVA LICEO 
ANGELICA 
GOMEZ 25 

 2 Retiro pendiente 

4 3161190 TELLO LA ASUNCION 
ANGELICA 
GOMEZ 

21 
5 Retiro voluntario 
1 Deserción 

https://teams.microsoft.com/%20meet/281754942990%200?p=nIRARoMqU60Ohdo3rk
https://teams.microsoft.com/%20meet/281754942990%200?p=nIRARoMqU60Ohdo3rk
https://teams.microsoft.com/%20meet/281754942990%200?p=nIRARoMqU60Ohdo3rk
https://teams.microsoft.com/%20meet/281754942990%200?p=nIRARoMqU60Ohdo3rk


 

GOR-F-084V02 
 

 
 
 

6 3153904 NEIVA 
INEM JULIAN 
MOTTA SALAS 

ADRIANA 
CIFUENTES 26 

6 Retiro voluntario 
1 Deserción 
pendiente 

 

INFORMACIÓN DE LAS FICHAS DE GRADO 10 ASIGNADAS A CADA INSTRUCTORA. 

 

ITEM FICHA MUNICIPIO I.E INSTRUCTOR Matriculados 

1 3446214  NEIVA 
INEM JULIÁN 

MOTTA 
SALAS 

MARTHA 
TOVAR 

CUELLAR 
32 

2 3466190 NEIVA 
RODRIGO 

LARA 
BONILLA 

MARTHA 
TOVAR 

CUELLAR 
25 pendiente 

3 3446335 NEIVA LICEO 
ANGELICA 

GOMEZ 
26 

4 3446243 
NEIVA 

INEM - JULIAN 
MOTTA 
SALAS 

ADRIANA 
CIFUENTES 

31 

5 3446245 NEIVA 
RODRIGO 

LARA 
BONILLA 

MARTHA 
TOVAR 

CUELLAR 
30 

6 3447132 NEIVA 
SANTA 

TERESA 

JOSE 
ANTONIO 
CHARRY 

25 

 

3. HORARIOS ESTABLECIDOS 
 
En concertación con la líder Andrea Paola Saavedra, se asignó el horario para cada 
instructora de la siguiente forma: 
 
Fichas de grado 10 
 

FICHA Municipio 
Institución 
Educativa 

Instructor 
Días de 

atención a 
la IE 

Jornada 
Hora de 
Ingreso 

Hora de Salida 

3446214  NEIVA 

INEM 
JULIÁN 
MOTTA 
SALAS 

MARTHA 
TOVAR 

CUELLAR 

MIERCOLES 
Y JUEVES 

TARDE 1:00 p. m. 6:00 p. m. 

3466190 

NEIVA RODRIGO 
LARA 

BONILLA 

MARTHA 
TOVAR 

CUELLAR 
MARTES TARDE 1:00 p. m. 6:00 p. m. 

3446335 

NEIVA 

LICEO 
ANGELICA 

GOMEZ 
JUEVES TARDE 1:00 p. m. 6:00 p. m. 

3446243 

NEIVA INEM 
JULIÁN 
MOTTA 
SALAS 

ADRIANA 
CIFUENTES 

MARTES Y 
VIERNES 

TARDE 

1:00 p. m. 6:00 p. m. 

3446245 

NEIVA INEM 
JULIÁN 
MOTTA 
SALAS 

ADRIANA 
CIFUENTES LUNES Y 

JUEVES 

TARDE 

1:00 p. m. 6:00 p. m. 

3447132 

NEIVA 

SANTA 
TERESA 

JOSE 
ANTONIO 
CHARRY LUNES 

TARDE 

1:00 p. m. 6:00 p. m. 
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Fichas de grado 11 
 

FICHA Municipio 
Institución 
Educativa 

Instructor 
Días de 

atención a 
la IE 

Jornada 
Hora de 
Ingreso 

Hora de Salida 

 

3153907 

 

NEIVA 

INEM 
JULIÁN 
MOTTA 
SALAS 

MARTHA 
TOVAR 

CUELLAR 

LUNES Y 
SABADO 

TARDE 1:00 p. m. 6:00 p. m. 

 
3161182 

 
NEIVA 

RODRIGO 
LARA 

BONILLA 

MARTHA 
TOVAR 

CUELLAR 

VIERNES TARDE 1:00 p. m. 6:00 p. m. 

3161440 NEIVA LICEO ANGELICA 
GOMEZ MIERCOLES TARDE 1:00 p. m. 6:00 p. m. 

3161190 TELLO LA 
ASUNCION 

ANGELICA 
GOMEZ 

LUNES Y 
MARTES 

TARDE 

1:00 p. m. 6:00 p. m. 

3153904 NEIVA INEM 
JULIÁN 
MOTTA 
SALAS 

ADRIANA 
CIFUENTES MIERCOLES 

Y SABADO 

TARDE 

1:00 p. m. 6:00 p. m. 

 
4. Seguimiento a Competencias y RAPS según línea de tiempo. 

 
 
Las fichas de grado 10 se encuentran en proceso de inducción. 
 
 
FICHAS GRADO 11 
 
TURISMO ANGELICA  
 
FICHA 3161440 
COMPETENCIA: Diseñar Programas Turísticos Conforme A Los Requerimientos Del 
Mercado Y/O Solicitud Del Cliente. 
 
RESULTADO DE APRENDIZAJE Determinar El Itinerario A Seguir Estableciendo El Tiempo 
De Duración Del Viaje De Acuerdo Con Las Características Y Expectativas Del Cliente 
 
FICHA 3161190 
COMPETENCIA: Diseñar paquetes turísticos de acuerdo componentes técnicos y estándares 
de servicio. 
 
RESULTADO DE APRENDIZAJE: Estructurar Experiencia Turística Con Base En La 
Caracterización Del Territorio, Componentes Y Criterios De Sostenibilidad. 
 
TURISMO MARTHA 
 
FICHAS 3153907 Y 3161182 
COMPETENCIA: Diseño de experiencias y paquetes turísticos. 
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RESULTADO DE APRENDIZAJE: Organizar paquete turístico teniendo en cuenta los 
componentes, las experiencias estructuradas y la normativa. 
 
 
COCINA  
 
FICHA 3153904 
 
COMPETENCIA: Preparar alimentos de acuerdo con la orden de producción y procedimiento 
técnico. 
RESULTADO DE APRENDIZAJE: Elaborar productos de cocina de acuerdo con técnicas, 
receta estándar, órdenes de producción y normativa sanitaria, 
 

5. Asuntos Varios 
 

Se deben realizar las siguientes Actividades durante marzo y abril: 

 
✓ Formatos para proceso de concertación 

GFPI-F-023V6 Formato Planeación Seguimiento y Evaluación Etapa Productiva 
 

✓ Ordenes de viaje de viaje para legaliza de febrero:  
Se realizará la legalización de la orden de viaje del mes de febrero; recordar 
que la agenda de viaje se debe enviar 5 días hábiles antes del primer 
desplazamiento. 
Verificar si la autorización de la orden fue enviada al correo.  
 
 

✓ Entregables mese de marzo: 
 

1. Formato novedades de ambientes GFPI-F-021 V03 (únicamente Grados 10, 

entregar en la oficina, para revisión y firma del Coordinador, recuerden que si 

es ficha compartida firmar todos los Instructores) 

2. GFPI-F-165 Formato Selección modificación Alternativa Etapa Productiva 

(Grupal, presentar en la oficina de manera física, grados 10). 

3. Informe Novedades académicas del mes de febrero, enviado a las Instituciones 

Educativas (Cargarlo en el DRIVE de Articulación CIESOP). 

4. Acta equipo ejecutor del mes de marzo de 2026. 

5. Para las fichas de decimo, reporte aprendices con estado en formación en 

SENA Sofía Plus ya las fichas deben estar con ruta y aprendices asociados. 

 

CONCLUSIONES 

 

 

Se recomienda a los instructores dar cumplimento a los compromisos establecidos en 
el acta. 
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ESTABLECIMIENTO Y ACEPTACIÓN DE COMPROMISOS  

ACTIVIDAD /DECISIÓN FECHA RESPONSABL

E 

FIRMA O 

PARTICIPACIÓN 

VIRTUAL 

    

    

DE: ASISTENTES Y APROBACIÓN DECISIONES 

NOMBRE DEPENDENCI

A/ EMPRESA 

APRUEB

A  

(SI/NO) 

OBSERVACIÓ

N 

FIRMA O 

PARTICIPACI

ÓN VIRTUAL 

 
Martha Tovar Cuellar A.S.E.M. Si  

 

 
Adriana Cifuentes 

Rodríguez 
 

A.S.E.M. 

Si 
 

 

 
Angélica Gómez Ángel 

 

A.S.E.M. 

Si   

     

     

De acuerdo con La Ley 1581 de 2012, Protección de Datos Personales, el Servicio Nacional 
de Aprendizaje SENA, se compromete a garantizar la seguridad y protección de los datos 
personales que se encuentran almacenados en este documento, y les dará el tratamiento 
correspondiente en cumplimiento de lo establecido legalmente. 

 

ANEXOS 

 
 


